ESTADO DA PARAIBA
MUNICIPIO DE VIEIROPOLIS
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 753, DE 05 DE FEVEREIRO DE 2024

Regulamenta o Plano de Contratacoes Anual de
que trata o art. 12, inciso VII, da Lei n® 14,133,
de 1" de abril de 2021 (Nova Le1 de Licitagoes e
Contratos Administrativos) no ambito da
Administragdo Pablica municipal.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE VIEIROPOLIS, Estado da
Paraiba, no uso das atribuicoes que lhes sdo conferidas pela Lei Organica do
Municipio, e

CONSIDERANDO a entrada em vigor da Lei n” 14.133, de 1° de abril de 2021 (Nova
Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos) e a necessidade de regulamentacéo de
suas disposicoes, a fim de que a mesma possa ser plenamente implementada em todo
o ambito da administracao Municipal;

CONSIDERANDO que o Plano de Contratacoes Anual de que trata o art. 12, inciso
VII, da referida lei, é o documento que consolida todas as compras e contratacdes que
se pretende realizar ou prorrogar, no ano seguinte, e contempla bens, servicos, obras
e solugdes de tecnologia da informagao;

CONSIDERANDO que o Plano de Contratagdes Anual tem por objetivo racionalizar
as contratacdes, garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e
subsidiar a elaboragdo das leis orcamentarias;

DECRETA:

CAPITULOT
Disposicoes Preliminares

Secao I
Do Objeto e ambito de aplicagio

Art. 1° Este Decreto dispde sobre a regulamentagao do Plano de Contratagoes
Anual de bens, servicos, obras e solucoes de tecnologia da informagio e
comunicacdes no ambito da Administragdo Pablica municipal direta, autarquica e
fundacional de VieirGpolis.
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Art. 2° O Municipio, suas autarquias e fundacdes deverdo elaborar,
anualmente, o Plano de Contratacdes Anual, contendo todos os itens que pretende
contratar no exercicio subsequente.

Pardgrafo tnico. As situaces que ensejam dispensa ou inexigibilidade de
licitacao também deverdo constar no Plano de Contratacdes Anual.

Art. 3° O Municipio, suas autarquias e fundagoes poderdo instituir ferramenta
informatizada, a fim de propiciar a elaboragao e gesidao do Flano de Coniratagoes
Anual.

Secao Il
Das Definicoes

Art. 4° Para os efeitos deste Decreto sao adotadas as seguintes definigoes:

I - SETORES REQUISITANTES: unidades responsaveis por identificar as
necessidades e requerer ao setor de contratagdes a contratacdo de bens, servigos,
obras e solu¢des de tecnologia da informagio e comunicagoes;

II - SETOR DE CONTRATACOES: unidade responsdvel pelo planejamento,
coordenagdo e acompanhamento das acoes destinadas a realizacao das contratacoes
no ambito do érgan ou entidade;

III - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD:
documento inicial que subsidia e fundamenta o Plano de Contratagdes Anual, em
que o setor requisitante evidencia e detalha a necessidade da contratagao.

CAPITULO 1i
Da elaboracio do Planeo de Contratagoes Anual

Secao I
Do Procedimento

Art. 5° O procedimento para elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual
inicia-se com o preenchimento do Documento de Formalizacao de Demanda - DFD
pelo setor requisitante, contendo as seguintes informacoes:

I -justificativa da necessidade da contratacao ou prorrogacao;

II - descricao sucinta do objeto;

II - tipos de item e, se houver, o respectivo cadigo do sistema de catalogacao
de material ou de servico;
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IV - unidade de medida e quantidade do item a ser contratada;

V - previsao de data desejada para a contratagao;

VI - estimativa preliminar do valor;

VII - o grau de prioridade da contratacao, se baixo, médio ou alto;

VIII - se ha vinculacao ou dependéncia com a contratagao de outro item para a
sua execucao, visando determinar a sequéncia em que as respectivas contratagoes
serao realizadas.

Secao I
Do Setor de Contratagoes

Art. 6° O setor de contratacées deverd analisar as demandas encaminhadas
pelos setores requisitantes promovendo diligéncias necessdrias para:

I - agregacdo, sempre que possivel, de demandas referentes a objetos de
mesma natureza;

IT - adequacgao e consolidacao do Plano de Contratacoes Anual; e

III - construgac do calendério de licitacoes, observado os incisos V e VIII do
art. 5"

CAPITULO I1I
Secao I
Da Consolidacao do Plano de Contratacoes Anual

Art. 7° Até o dia 1° de abril do ano de elaboracao do Plano de Contratacdes
Anual, os setores requisitantes deverao encaminhar ao Setor de Contratagdes os
Documentos de Formalizacdo de Demanda - DFD, acompanhadas das informagoes
constantes no art. 5%, referentes as contratagdes que pretendem realizar ou prorrogar
no exercicio subsequente.

Art. 8 Até o dia 30 de abril do ano de elaboracao do Plano de Contratacoes
Anual, o Setor de Contratagdes deverd analisar as demandas encaminhadas pelos
setores requisitantes, consoante disposto no art. 6 ¢, se de acordo, envid-las para
aprovacao da autoridade maxima do 6rgao ou entidade ao qual integra ou a quem
esta delegar.

§ 1® Até o dia 30 de maio do ano de sua eiaboracao, o Plano de Contratacoes
Anual devers ser aprovado pela autoridade méaxima de que trata o caput.
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§ 2° A autoridade maxima poderd reprovar itens constantes do Plano de
Contratacdes Anual ou, se necessirio, devolvé-los para o Setor de Contratagdes
realizar adequagoes, observada a data limite de aprovacao e envio definida no § 1°.

§ 3° O relatério do Plano de Contratagdes Anual, na forma consolidada,
deverd ser divulgado no sitio eletronico oficial e no Portal Nacional de Contratagoes
Publicas.

§ 4° O Plano de Contratagbes Anual devera conter, no minimo, as seguintes
informacoes:

I - 6rgao ou entidade;

IT - unidade executora do drgao ou entidade requisitante;

IIT - niimero do item;

IV - tipo de item e subitem;

V - c6digo do sistema de catalogagao de material ou de servigo;
VI - descrigao sucinta do objeto;

Vil - unidade de medida e quantidade do item a ser contratado;
VIII - previsao de data desejada para a contratacao;

IX - estimativa preliminar do valor;

X -0 grau de prioridade da contratagao, se baixo, médio ou alto;
XTI - se trata de hipétese de renovagio de contratacio;

XII - dotagao orcamentaria.

Secao Il
Revisio e redimensionamento

Art. 9" Podera haver a inclusao, exclusao ou o redimensionamento de itens do
Plano de Contratagoes Anual, nos seguintes momentos:

I - No periodo de 17 de julho a 31 de agosto do ano de elaboracdo do Plano de
Contratagdes Anual, visando a sua adequagao & proposta or¢amentiria do 6rgao ou
entidade.

II - Na quinzena posterior a aprovacdo da Lei Orgcamentdria Anual, para
adequacao do Plano de Contratagties Anual an orgamento apravado para o exercicio
subsequente.

III - Em casos excepcionais, a fim de atender a demanda necessdria para
melhoramento do atendimento ao publico.
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§1° A alteracao do Plano de Contratagdes Anual, nas hipéteses deste artigo,
deverd ser aprovada pela autoridade méaxima de que trata o art. 8°, ou a quem esta
delegar.

§2° A versao atualizada do Plano de Contratagdes Anual devera ser divulgada
no sitio eletrénico oficial e no Portal Nacional de Contratacoes Publicas.

Secao IT1
Da atualizac¢ao do Plano de Contrata¢oes Anual

Art, 10. Durante o ano de elaboragao, a alteragao dos itens constantes do Plano
de Contratacdes Anual, ou a inclusao de novos itens, somente se dara nos periodos
previstos no Capitulo II1.

Art. 11. Durante a sua execugao, o Plano de Contratacbes Anual somente
podera ser alterado mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudanga da
necessidade da contratagdo e posterior aprovacao da autoridade competente.

Paragrafe tinico. As versoes atualizadas do Plano de Contratagdes Anual
deverdo ser divulgadas no sitio eletronico oficial e no Portal Nacional de
Contratagoes Publicas.

CAPITULO IV
Da execugao do Plano de Contratagdes Anual
Compatibilizacao da demanda

Art. 12, Na execucao do Plano de Conlratagdes Anual o setor de contratacoes
devera observar se as demandas a ele encaminhadas constam da listagem do Plano
vigente.

Paragrafo anico. As demandas que ndo constem do Plano de Contratacoes
Anual ensejardo a sua revisao, caso justificadas, observando-se o disposto no art. 11.

Art. 13. As demandas constantes do Plano de Contratagées Anual deverao ser
encaminhadas ao setor de contratagdes com a antecedéncia necessdria para o
cumprimento da data estimada no inciso V do art. 5°, acompanhadas da devida
instrugao processual.
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CAPITULOV
Disposicoes finais

Art. 14. Os itens classificados como sigilosos devem constar registrados no
Plano de Contratacbes Anual, com a consignacao de “item sigiloso”, de forma a nao
identificar a contratacdo a que se pretende, nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011, ou abrangidos pelas demais hipoteses legais de sigilo.

Art. 15. Os prazos do cronograma do Plano de Contratagoes Anual de que
trata o Capitulo III poderao ser alterados por meio de ato da autoridade competente
a fim de conciliar com os prazos de elaboracdo das propostas or¢amentérias.

Art. 16. A autoridade mdxima do Setor Requisitante podera, desde que
justificado nos autos do processo respectivo, afastar a aplicacao deste Decreto
naquilo que for incompativel com a sua forma de atuacdo, observados os principios
gerais de licitacao e a legislagao respectiva.

Art. 17. Os casos omissos decorrentes da aplicacao deste Decreto serdo
dirimidos pela Procuradoria Juridica do Municipio, que poderad expedir instrugdes
normativas, orientacoes complementares e informagoes adicionais, disponibilizar
materiais de apoio e instituir modelos padronizados de documentos, para apoiar a
execugan dos procedimentos de que trata este Decreto

Parigrafo Unico - Fica autorizada a adogdo das regulamentagées federais
existentes de maneira direta ou suplementar naquilo que for cabivel.

Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos
retroativos a partir de 1° de janeiro de 2024.

Gabinete do Prefeito Constitucional do Municipio de Vieirépolis, Estado da
Paraiba, em 05 de fevereiro de 2024.

Prefeitg/Consti ficipio de Vieirépolis



